
B.	 Abrechnung (Bitte beachten Sie die unter den Kommentarsymbolen hinterlegten Ausfüllhinweise!)
Kennzahl

2B

2B

2B

2B

2B

2B

für
Monat            Jahr

Stunden 1)Schul-
form

C.	 Abschlag (steuerpflichtig!)
Kennzahl

2C

Beginn
Monat            Jahr

Stunden 1) Ende
Monat            Jahr

Schul-
form

Ist neben den angegebenen Stunden an einer weiteren Schule der oben angekreuten Schulform Unterricht erteilt 
worden für den VNU, VZU bzw. MAV zu zahlen ist?
				    nein				    ja, an              Schulen	

Beamte: Die Einrede der Verjährung wird nicht geltend gemacht.
Tarifbeschäftigte: Durch Unterschreiben der Änderungsmitteilung wird die Beachtung der Ausschlussfrist bestätigt.

 			   Sachlich richtig

(Siegel)
     
      					     Unterschrift des/der Schulleiter(s)/in

PLZ, Ort, Datum

Bearbeiter

Telefon 				                 Nebenstelle

Dienststelle

Aktenzeichen

Änderungsmitteilung
- Vergütung für nebenamtlichen Unterricht (VNU)
- Vergütung für zusätzlichen Unterricht (VZU) für 

Lehramtsanwärter und Studienreferendare
Landesamt für Besoldung 
und Versorgung NRW 
 
40192 Düsseldorf

Name	 Vorname	 Geburtsdatum

LBV-Personalnummer

Schulnummer

2036

A.	 Schulformen (zutreffende Schulform bitte einsetzen - vgl. Abschnitt B. / Abschnitt C.)

öffentliche Grundschulen0 1
öffentliche Hauptschulen0 2
öffentliche  Realschulen
(ohne Abendrealschulen)0 3
öffentliche  Gymnasien
(ohne Abendgymnasien)0 4
öffentliche  Kollegs (Institute zur 
Erlangung der Hochschulreife)0 5

Landesinstitut für Qualifizierung0 6
öffentliche Gesamtschulen0 7
öffentliche Förderschulen0 8
öffentliche  Berufskollegs 
(ohne Abendeinrichtungen)0 9
Sekundarschule1 0

Abendrealschulen1 1
Abendeinrichtungen der 
öffentlichen Berufskollegs1 2
Abendgymnasien1 3
Fachgruppen für die Oberstufen1 4
Mentorentätigkeit für 
Musikpädagogik1 6

LBV(A/Bes)24.2013

1) Schlüssel der Mehrarbeitsstundensätze im Schuldienst

Inhaber von Lehrämtern des...	 Schlüssel

...gehobenen Dienstes aller Schulformen, soweit sie nicht unter Schlüssel 2 oder 3 fallen 1

...gehobenen Dienstes aller Schulformen,deren Eingangsämter mindestens der BesGr A 12 
zugeordnet sind und des höheren Dienstes an Grund- und Hauptschulen

2

...gehobenen Dienstes aller Schulformen, deren Eingangsämter der BesGr A 13 zugeordnet 
sind und des höheren Dienstes an Förder- und Realschulen

3

...höheren Dienstes an Gymnasien, berufsbildenden Schulen und Kollegschulen sowie 
des höheren Dienstes an Fachhochschulen

4

Schlüssel für weitere Stundensätze siehe ‚?‘ 

Z03LBV5
Notiz
Allgemeine Hinweise: 
 
Die Änderungsmitteilung wird im LBV maschinell, ohne Beteiligung des zuständigen Sachbearbeiters, verarbeitet. Aus diesem Grunde darf sie nur am PC und nicht manuell ausgefüllt werden. Hierbei werden die Rahmen der Ausfüllfelder und die Schlüsseltabelle für die Stundensätze auf Grund der in der Änderungsmitteilung hinterlegten Einstellungen nicht mit angedruckt.

Beim Ausfüllen der Änderungsmitteilung beachten Sie bitte folgende Hinweise:

1.   Durch Doppelklick auf die gelb unterlegten Symbole lassen sich Hinweise öffnen und durch einmaliges Klicken in der rechten Ecke des gelben Balkens wieder schließen. 
2.   Die Ausfüllfelder sind einzeln durch Mausklick auswählbar. Außerdem besteht die Möglichkeit mit der Tabulatortaste zeilenweise von einem in das nächste Ausfüllfeld zu springen.
3.   Die Plausibilität der Personalnummer wird unmittelbar bei der Eingabe überprüft. Sollte sich ein Fenster mit der Fehlermeldung "Die Personalnummer ist nicht korrekt" öffnen, so ist die eingetragene Personalnummer unbedingt zu berichtigen!
4.   Auch bei der Eintragung der Werte zu den Kennzahlen werden Plausibilitätsprüfungen durchgeführt. Entsprechende Fehlermeldungen sind auch hier unbedingt zu beachten.  
6.   Bitte die Anmerkungen nicht mit ausdrucken. Gegebenenfalls muss im Feld "Druckbereich" des Druckermenüs das Häkchen unter "Anmerkungen" bzw. "Kommentare"  entfernt werden.
7.   Sollte der Ausdruck der Änderungsmitteilung mit Ihrem Drucker unvollständig erfolgen, so aktivieren Sie bitte in dem Druckfenster das Ankreuzfeld  "Datei als Bild drucken".



Z03LBV5
Notiz
Aktenzeichen der Schule oder Dienststelle, falls vorhanden


Z03LBV5
Notiz
Bitte tragen Sie die LBV-Personalnummer linksbündig mit dem Kennbuchstaben an der ersten Stelle ein. Lassen Sie keine Leerstellen dazwischen frei.
Bei Beamten/innen bleiben die beiden letzten Stellen frei, bei Tarifbeschäftigten muss das Feld vollständig gefüllt sein. 

Z03LBV5
Notiz
Bitte tragen Sie die zutreffende Schulform ein. Für jede Schulform ist ein Formblatt auszufüllen. Sind auf einem Formblatt mehrere Schulformen eingetragen, kann die Änderungsmitteilung nicht ausgewertet werden.

Die Felder "Monat/Jahr" und "Stunden" sind gegebenenfalls mit führenden  Nullen einzutragen, 
z.B. 6 Stunden = 06 

Es können nur ganze Stunden ohne Nachkommastellen abgerechnet werden. 

Für Lehramtsanwärter/innen und Studienreferendare/innen dürfen pro Monat höchstens 24 Stunden gemeldet werden.



Z03LBV5
Notiz
Für Inhaber von Lehrämtern (Lehrern):

Bitte tragen Sie den zutreffenden Schlüssel ( 1 - 4 ) für die Stundensätze ein, die an Ihrer Schule Anwendung finden. Es gelten die selben Stundensätze wie bei der Mehrarbeitsvergütung.

Bei Lehramtsanwärtern/innen und Studienreferendaren/innen richtet sich der Stundensatz nach dem Lehramt, für das sie ausgebildet werden.

Wurden Stunden von Personen geleistet, die kein Lehramt innehaben, gilt folgende Schlüsseltabelle:

BesGr.	A 1 - A 4	Schlüssel 5
	A 5 - A 8	Schlüssel 6
	A 9 - A 12	Schlüssel 7
	A 13 - A 16	Schlüssel 8

Die Stundensätze gelten für Tarifbeschäftigte entsprechend.


Z03LBV5
Notiz
Abschläge dürfen nicht für zurückliegende Monate angewiesen werden. Diese Monate sind abzurechnen.

Abschläge dürfen immer nur je Schulhalbjahr angewiesen werden.
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